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Guia para la evaluacion y defensa de los Trabajos Fin de Estudios (TFE)

Resumen Procedimiento simplificado de la Evaluacion y Defensa de Trabajo Fin de Grado (TFG)

éQuién lo éA quién va ¢éEn qué momento?
realiza? dirigido?
El/la vicedecano/a de ordenacién académica reserva el aula para las Vicedecano/a Secretaria FEGP

¢En qué consiste?

Antes del inicio del periodo de depdsito de

convocatorias de defensa. Ordenacién la convocatoria en la que se quiere realizar
Académica la defensa.
Estudiante Secretaria FEGP En el momento de depositar el trabajo.

El/la estudiante indica en el Anexo Il — Reglamento TFE la modalidad
(presencial o telematica*), el diay la hora de la defensa, acordados
con la direccién.

Publicaciéon en la web de la FEGP del dia, hora y lugar de la defensa

Secretaria FEGP Publico en general Al menos, 48 horas antes de la defensa.

en sesion publica (aula o enlace videollamada).

Una vez finalizado el plazo de depésito.
Acto de la defensa.

En defensas telematicas, la direccion del trabajo acepta la asistencia ~ Direccion del TFG Publico en general

a la sesién de quienes lo soliciten. No sera precisa la grabacion.

Antes de 24 horas tras la conclusion del acto
de defensa.

La direccién del TFG envia a la secretaria del centro el Anexo Il — Direccién del TFG Secretaria FEGP

Reglamento TFE con la evaluacién, y comunica la calificacién al/a la

) L. Estudiante
estudiante por correo electrénico.

Si el/la estudiante opta a Matricula de Honor, la direccion del TFG Estudiante Secretaria FEGP Antes de 24 horas tras la conclusion del acto
avalard la solicitud del/de la estudiante en el Anexo Il — Reglamento . ., de defensa.
: . , Direccion del TFG
TFE y lo envia por correo electrénico a la secretaria del centro.
7 La secretaria del centro envia el acta de calificacién a la direccion del  Secretaria FEGP Direccidon TFG Tras la recepcion de la documentacién
trabajo mediante circuitofirmas para su firma. indicada en el punto 5y 6, en su caso.

Tribunal evaluador  Una vez finalizado el plazo oficial de defensa

La secretaria del centro remite al tribunal evaluador los TFG y Anexos  Secretaria FEGP
lIl — Reglamento TFE del alumnado que opta a Matricula de honor. de cada convocatoria.
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Resumen Procedimiento simplificado de la Evaluacion y Defensa de Trabajo Fin de Grado (TFG)

¢En qué consiste? ¢Quién lo ¢A quiénva ¢En qué momento?
realiza? dirigido?
La presidencia del tribunal evaluador fija, con el consenso del resto Presidencia tribunal  Secretaria FEGP Al menos 72 horas antes del acto de
de miembros, el dia y la hora del acto de defensa. La secretaria del evaluador defensa.

tribunal comunica la decision a la secretaria del centro, y crea el
enlace a la videoconferencia*, en su caso.

Secretaria tribunal
evaluador

Publicacion en la web de la FEGP del dia, hora y lugar de la defensa Secretaria FEGP Publico en general Al menos 48 horas antes de la defensa.
en sesion publica (aula o enlace videollamada).

En el caso de defensas telematicas, la secretaria del tribunal acepta Presidente/a del Publico en general Acto de defensa.

la asistencia a la sesién de quienes lo soliciten. No serd precisa la Tribunal Evaluador

grabacion.

12 La secretaria del tribunal evaluador envia por correo electrénicoala  Secretaria del Secretaria FEGP Antes de 24 horas tras el Ultimo acto de

secretaria del centro Anexo Ill — Reglamento TFE con la resolucion tribunal evaluador defensa.

favorable o desfavorable a la concesién de Matricula de Honor, y

comunica la decision al alumnado por correo electrénico.

La secretaria del centro envia el acta de calificacién a los miembros Secretaria FEGP Miembros tribunal Tras la recepcion de la documentacion
del tribunal mediante circuitofirmas para su firma. evaluador indicada en el punto 12.

*NOTA: En caso de defensas telemdticas, la creacion del enlace a la videollamada se realizard por parte de la direccion del TFG o la secretaria del tribunal
evaluador, en el caso de defensas para matricula de honor. Los TFGs que opten a matricula de honor serdn preferentemente presentados en la misma modalidad
en la que fueron presentados inicialmente, si bien la modalidad de defensa serd fijada por el tribunal evaluador.
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éEn qué consiste?

El/la vicedecano/a de ordenacién académica reserva el aula para las
convocatorias de defensa.

El/la estudiante indica en el Anexo Il — Reglamento TFE la modalidad
(presencial o telematica) de la defensa.

La secretaria del centro remite los trabajos al tribunal evaluador,
junto a los Anexos IV — Reglamento TFE

La presidencia del tribunal evaluador fija, con el consenso del resto
de miembros, el dia y la hora del acto de defensa. La secretaria del
tribunal comunica la decision a la secretaria del centro, y crea el
enlace a la videollamada, en el caso de defensas telematicas.

Publicacion en la web de la FEGP del dia, hora y lugar de la defensa
en sesion publica (aula o enlace videollamada).

En caso de defensas telematicas, la secretaria del tribunal acepta la
asistencia a la sesién de quienes lo soliciten. No se precisa
grabacion.

La secretaria del tribunal evaluador envia por correo electrénico a la
secretaria del centro el Anexo IV — Reglamento TFE cumplimentando
el apartado Informe de Evaluacion del Tribunal, y comunica la
decisién al alumnado por correo electrénico.

La secretaria del centro envia el acta de calificacién a los miembros
del tribunal mediante circuitofirmas para su firma.

¢Quién lo realiza?

Vicedecano/a
Ordenacién
Académica
Estudiante

Secretaria FEGP

Presidencia tribunal
evaluador

Secretaria tribunal
evaluador
Secretaria FEGP

Secretaria del
tribunal evaluador

Secretaria del
tribunal evaluador

Secretaria FEGP

Resumen Procedimiento de la Evaluacion y Defensa de Trabajo Fin de Master (TFM)

éA quién va
dirigido?
Secretaria FEGP

Secretaria FEGP
Miembros tribunal

evaluador

Secretaria FEGP

Publico en general

Publico en general

Secretaria FEGP

Miembros tribunal
evaluador

¢éEn qué momento?

Antes del inicio del periodo de depdsito de
cada convocatoria en la que se quiere
realizar la defensa.

En el momento de depositar el TFM.

Finalizado el plazo de depdsito del TFM.

Al menos, 72 horas antes del acto de
defensa.

Al menos, 48 horas antes de la defensa.

Acto de la defensa.

Antes de 24 horas tras el Ultimo acto de
defensa.

Tras la recepcién de la documentacién
indicada en el punto 7.
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