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PROTOCOLO PARA LA RESERVA DE AULAS ESPECIALES

Con el fin de optimizar el reparto de aulas especiales (principalmente

informaticas), la reserva previa atendera a las siguientes pautas:

1. Como regla general, las peticiones del profesorado de la Facultad de
Empresa y Gestion Puablica relativas a uso o reserva de aulas especiales goza

de preferencia sobre las peticiones procedentes de otros Centros universitarios.

2. Durante la 12 quincena de septiembre y enero de cada curso
académico, la Vicedecana/o abrira plazo para que los profesores comuniquen
sus necesidades para el semestre inmediato. En su solicitud de reserva los
profesores especificaran, como minimo, los siguientes datos: dias y horas, tipo

de aula, numero de alumnos esperados y software a manejar.

3. Una vez finalizado dicho plazo, a la vista de las solicitudes y de las
disponibilidades del Centro, la Vicedecana/o de Ordenacion Académica
procedera con el reparto de las aulas. La resolucion definitiva se comunicara

mediante mensaje electrénico a todos los profesores solicitantes.

4. A lo largo del semestre los profesores pondran en conocimiento de la
Administradora del Centro y del Servicio de Conserjeria, con la mayor celeridad
y precision, las cancelaciones de reservas, puntuales o definitivas, con el fin de
mantener actualizada la informacién sobre la disponibilidad real de aulas

especiales.
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